Gniew, dnia 11 maja 2015 r.

KIEROWNIK MIEJSKO-GMINNEGO OSRODKA POMOCY

SPOLECZNE] W GNIEWIE

OGE.ASZA NABOR - 1/15

NA ZASTEPSTWO NA CZAS USPRAWIEDLIWIONE]

NIEOBECNOSCI NA STANOWISKU PRACY

REFERENTA d.s. KSIEGOWOSCI

w Miejsko-Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Gniewie

1. Wymagania niezb¢dne:

ukonczenie sredniej, policealnej albo pomaturalnej szkoly zawodowe; o kierunku
zwiazanym z rachunkowoscia np. z tytulem technika ekonomisty,

znajomos¢ przepisow prawnych z zakresu ustawy o finansach publicznych,
ustawy o rachunkowosci,

doswiadczenie zawodowe w jednostce budzetowe;,

stan zdrowla pozwalajacy na zatrudnienie na w.w. stanowisku,

posiadanie nieposzlakowanej opinii.

2. Wymagania dodatkowe:

dobrze widziane doswiadczenie w pracy w instytucjach pomocy spolecznej,
mile widziana umiejetnosc obstugi programu DD], programu BESTI@,
znajomosc ksiggowosci budzetowej,

umiejetnosé obstugi komputera,

dyspozycyjnosc,

samodzielnosc,

umiejetnosc pracy w zespole.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

przyjmowanie 1 sprawdzanie pod wzgledem rachunkowym dokumentow
finansowych ich dekretacje,

ksieggowanie w programie DDJ-Progman,

rozliczanie dochodow 1 naliczenie odsetek od nieterminowych wplat,
przygotowywanie pism dotyczacych prowadzonych spraw,
sporzadzanie przelewow elektronicznych.

4. Wymagane dokumenty:

curriculum vitae (zyciorys),

kserokopie swiadectw pracy,

dokument poswiadczajacy wyksztalcenie ,

oswiadczenie o posiadaniu polskiego obywatelstwa,

oswiadczenie o pelne) zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z peln
praw publicznych,



e oswiadczenie o niekaralnosci,
e inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach 1 umiej¢tnosciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac na adres:

Miejsko-Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Gniewie, 83-140 Gniew, ul. Witosa 9

do dnia 20 maja 2015 r. do godz. 15% w zamknigtej kopetcie z dopiskiem ,,Nabor 1/15”
dostarczone osobiécie — pok6j Nr 1 lub poczta na adres jak wyzej. Aplikacje, ktore
wplyna do M-GOPS po wyzej okre§lonym terminie oraz te, ktére nie beda zawierac
wymaganych dokumentéw, nie bedq rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowe] Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Gniewie www.mgops.gniew.pl oraz na tablicy ogloszeniowej M-
GOPS w Gniewie ul. Witosa 9.

Kandydat wyloniony w drodze naboru przed zawarciem umowy o pracg zobowiazany jest

przedlozyc zaswiadczenie o niekaralnosci 1 lekarskie o stanie zdrowia.



